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 ا����رات ا������

%90مايكروسوفت أوفيس

%90باور بوينت

%90مايكروسوفت اكسل

%90شبكة الويب والمهارات الاجتماعية

%90التصميم الجرافيكي

UX.UI 90تصميم واجهات تجربة المستخدم%

%80برامج جوجل التعليمية والإدارية

%80إدارة فرق العمل

 ا������

منجز للمرحلة الجامعية بتخصص (ماجستير إدارة أعمال) مجتهد ومندفع لتعلّم كل ما هو جديد، متطلع
لتطوير نفسي والمكان الذي أكون فيه، حريص على تحقيق كل ما لدي من طموح وأهداف، أمتلك من

الصبر والجلد ما يمكني من رؤية مستقبلي أمامي الآن، أرفع شعار الحياة لمن أرادها.

 ا����ات ا������

���� �����ي
لجنة زكاة جنوب خان يونس

خان يونس
إنني بدون مبالغة خلال عملي في المؤسسة لمدة عام ونصف وحتى هذه اللحظة من كتابة السيرة قمت

بالتالي:-

Jan 2021-Mar 2022



إدارة المشاريع الدولية والمحلية. 
جلب مصادر التمويل بكافة أشكالها. 

إعداد التقارير الوصفية والكمية للمعنيين. 
مُنفذ ميداني للمشاريع. 

إعداد الخطط الاستراتيجية والتشغيلية. 
كتابة المشاريع 

إدارة المؤسسة بجميع اقسامها. 
التواصل والتشبيك مع المؤسسات. 
إدارة الفعاليات الميدانية للمؤسسة. 

والكثير من الأمور الإدارية الأخرى... 

إداري
مركز وطن الشبابي

خان يونس
خلال عملي في المركز لمدة عام قمت بالتالي:-

Sep 2019-Sep 2020



إدارة المشاريع المحلية. 
إعداد التقارير الوصفية والكمية للمعنيين. 

منفذ ميداني للمشاريع. 
إدارة المؤسسة بجميع اقسامها. 

التواصل والتشبيك مع المؤسسات. 
إدارة الفعاليات المؤتمرات. 

والكثير من الأمور الإدارية الأخرى... 

���ن ������
وزارة الأوقاف والشئون الدينية

خان يونس
وبعد تخرجي من الجامعة في منتصف عام 2018 إلتحقت في مديرية خان يونس في الشئون الإدارية قسم

شئون الموظفين حيث كان من مهامي التالي:-

Jul 2018-Jul 2019



مُتابعة وتنظيم المُعاملات في الملفّات السِريّة والعاديّة لجميع كادر المؤسّسة الوظيفيّ. 
أضافة التغيرات الأسرية لدى الموظف في الملف الخاص به. 

ضبط حضور وانصراف الموظفين. 

متابعة إيجازات الموظفين والأذونات. 
متابعة درجات واستحقاقات الموظفين. 

طباعة كافة الإفادات والتقارير والمخاطبات التي تخص الموظف. 
والكثير من الامور الإدارية الخاصة بالموظف الطارئة والروتينية.... 



 ا����رات ا������

%90مهارات التواصل

%90إدارة الفريق

%90إدارة الوقت

%90حل المشاكل بفعالية

 ا����ت

العربية

الإنجليزية

 ���ر �����

���� ������ ا������� ا��������
العمل الإنساني

���رك �� ��� ا���ا�����
و������� �������ت

تحليل المشاكل ، صنع القرار ، إدارة
المشاريع ، التخطيط الاستراتيجي

ا��� ��وح ا����� ا��ا�� ��
������ �� ا������ت ا������

التعاون وتحديد الأهداف وقيادة
المجموعة







 ا������ن

أ��� ��� ا�� ��ب
رئيس مجلس الإدارة

المدرسة الماليزية
00972592905414

���� ا������ ا����ي
مدير عام

مؤسسة المجمع الإسلامي التعليمية
00972599594004

 ا���ا��ت


السفر


الرياضة


القراءة



 ا������ ا����د���

������� إدارة أ���ل
الجامعة الإسلامية بغزة

فلسطين قطاع غزة مدينة غزة
تهدف درجة الماجستير في الإدارة إلى العديد من النقاط المهمة التي تعمل على النهوض بفكر الطالب ومنها:-

Feb 2022-Feb 2022



تطوير فهم عميق للقيم الشخصية ،والسعي لتطبيق هذه القيم في خدمة غرض أكبر في سياق
الأعمال الحديثة.



اكتساب المعارف المفاهيمية الصلبة والمصطلحات ،ضمن تخصصات الأعمال الأساسية. 
اكتساب رؤى تفاعلية وحقيقية لتفاعلات المجالات العملية المختلفة في عالم الاعمال اليوم. 

تشغيل مجموعة متنوعة من الأدوار، والتعاون بشكل فعّال في عالم سريع التغير، وتشجيع الإبداع
والابتكار.



تنمية القدرة على تطبيق المعرفة في ظروف جديدة وغير مألوفة. 
القدرة على تحليل البيانات الاحصائية والنماذج الاقتصادية المتعلقة بأنشطة المؤسسة وتفسيرها . 

القدرة على تحليل القضايا المعتمدة على السياق السياسي والاقتصادي والقانوني والتنظيمي للأعمال
التجارية وتقويمها.



القدرة على تحليل البيانات المالية وتفسيرها وتحديد قيمة مؤسسة ما باستخدام تقنيات مختلفة. 

�����ر��س إدارة ���������
الكلية الجامعية للعلوم التطبيقية

فلسطين قطاع غزة مدينة غزة
يهدف التخصص (إدارة تكنولوجية)إلى إكساب الطالب المعلومات والمعارف النظرية وربطها بواقع بيئة

الأعمال الحديثة الخاصة بالتكنولوجيا، وذلك من خلال الاعتماد على الحالات العملية وأساليب المحاكاة بغية
ربط النظرية بالواقع وإكساب الطالب مجموعة من المعارف المتعلقة بإدارة الأعمال الخاصة بالعملية الإدارية

مثل التخطيط والتنظيم والتوجيه والرقابة والمتابعة والتقويم، وخاصة البيئة الحديثة المرتبطة
بالتكنولوجيا.

Aug 2014-Jun 2018



 ا��ورات ا���ر����

UX.UI وا���ت ����� ا������م �����
وكالة الغوث

Jun 2021

EXCEL ������ ا���اف
منصة رواق

May 2020

إدارة ا����
منصة رواق

Jun 2020

إدارة ا����ر��
منصة رواق

May 2021

������ ا����� ا����� ��������
مركز وطن الشبابي

Jul 2022

��ا�� ���� ا������ة
منصة رواق

Jan 2022


